Creare un file in formato PDF/A tramite il comando “salva con nome”

Dal menu file cliccare sulla voce “salva con nome”

Home  Inserisci  layoutdipagina  Riferimenti  Llettere  Revisione  Visualizza  Acrobat P 7
| saa R -
Informazioni su Documentol
Save as Adobe PD) Autorizazioni )
5 2o E Tutti possono aprire, copiare ¢ modificare qualsiasi parte di questo documento.
[ Chiudi Proteggi == -
document:

Informazi
Proprieta ~

Recente Preparazione per la condivisione Dimensioni n ancora sa

Prima di condividere il file, tenere presente che contiene: Pagine 1
Propricts documento e nome dell'autore
Nuovo Verifica Pt Parole 133
O Tempo totale modifica 83 Minuti

stampa —_—— Titolo
Tag
Commenti

Salva e invia Versioni

. !@ 5] Non esistono versioni precedenti di questo file. Date correlate
Guida
Gestisci Data ultima modifica a
=) Opzioni versioni ™ Data creazione Oggi, 10551
P: -

Data ultima stampa

B &

Persane comelate
Autore Giovanni Schirone

Autore uttima madifica

Mostra tutte le propriets

Organizza » Nuova cartella @
(8] Microsoft Word Raccolta Documenti .
isponi per:  Cartella *
)| Templates Include: 2 percorsi
Nome ° Ultima modifica | Tipo Dimensione E
W Preferiti
B Desktop ki Achille 011/201513:40  Cartella difile
18 Download |\ Acque di Roma 18/12/201500:53  Cartella difile
%] Risorse recenti 11 Adobe PDF 02/09/20151316  Cartella difile
- 1 Bici_1-11-2015 02/11/201516:15 Cartella di file
3 Raccolte 1 BPR 02/09/20151316  Cartella difile
5 Document 1\ CaPUTO 020920151316 Cartella difile
] Immagini L ap 301120161710 Cartella difile
o Musica 1/ Consuntivo 020920151316 Cartella difile
& video 1L CPGT 02/09/20151316  Cartella di ile
1 Direttore 02/09/20151316  Cartela difile
il Computer 1/ Documenti 04/11/2016 11:24 Cartella di file
& Discoc () 14 Documenti digitalizzati 13/04/20161251  Cartella difile
| Documenti pubblici 02/09/201513:16 Cartella di file
& Do D O e dTWora

a DiscoE(E)  Documento di Word con attivazione macro
Documento di Word 97-2003

Modello di Word

Modello di Word con attivazione macro.
Modello di Word 9

€ig Rete

Documento XPS

Pagina Web in file unico
Pagina Web
Pagina Web filtrata
Rich Text Format
Testo normale
Documento XML di Word
Documento XML di Word 2003
oot

Nomefile: pocumento di Works 6 -9

Salva come: [ Documento di Wor |

Autori: Giovanni Schirone Tag: Aggiungi tag Titelo: Aggiungi titolo Oggetto: Specificare l'oggetto Manager: Specificare il gestore

[F]Salva anteprima

“ Nascondi cartelle Strumenti =




Apparira la voce “Opzioni”, in basso alla schermata di salvataggio
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A questo punto procedere con il salvataggio del file, seguendo le indicazioni generali gia specificate in
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Creare un file in formato PDF/A con PDFCreator

E’ possibile creare un file PDF/A accettato dal SIGIT per la corretta conservazione dello stesso attraverso
I'installazione del software PDFCreator che permette la stampa del file da allegare.

Nel menu di stampa selezionare la stampante virtuale “PDFCreator” e procedere con il processo di stampa.

Premere il pulsante “Salva”.
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Nella finestra che appare indicare il nome da attribuire al file in Nome file (eventualmente modificare il percorso di
directory) e selezionare in Salva come il formato PDF/A-1b, Quindi premere il pulsante Salva.
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